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Tato interna organiza¢na smernica (smernica) upravuje postupy zadavania zakaziek s nizkymi
hodnotami na dodanie tovarov, poskytnutie sluzieb a uskuto¢nenie stavebnych prac v
podmienkach ¢innosti Oblastnej organizicie cestovného ruchu Trencianske Teplice (d’alej len
»organizacia“) ako verejného obstaravatel’a (verejny obstaravatel’, organizacia) podla § 117
zaKkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej
len ,,zakon o VO¥).

Clanok 1
VSeobecné ustanovenia

(1) Téato smernica vymedzuje postup organizacie ako verejného obstaravatela pri zabezpe€ovani

a) zakaziek na dodanie tovaru,

b) zékaziek na uskuto¢nenie stavebnych prac,

¢) zakaziek na poskytnutie sluzieb,

d) sutaze navrhov,

uplatnenim postupu zaddvania zékaziek s nizkymi hodnotami podla § 117 zakona o VO. Pri sutazi

navrhov organizacia postupuje podla § 119 a nasl. zakona o VO.

Smernica neurcuje pravidla pre obstaravanie tovaru, ktorymi su potraviny, nakolko ich obstaravanie

nie je pre organizaciu relevantné.

(2) Tato smernica sa nevztahuje na zadkazku s nizkou hodnotou uvedent v § 1 zakona o VO, ktorej

predmetom je napr.:

a) Cinnost’ znalca, tlmocnika alebo prekladatela na ucely obcianskeho sidneho konania, trestného
konania vratane pripravného konania, spravneho konania, rozhodcovského konania alebo iného
obdobného konania, odbornd ¢innost pravnickej osoby alebo fyzickej osoby na ucely trestného
konania vratane pripravného konania a odborna ¢innost’ prizvanej osoby na ucely kontrolnej ¢innosti
alebo na ucely spravneho konania, odborna ¢innost' fyzickej osoby alebo pravnickej osoby na ucely
Statnej expertizy podla osobitného predpisu a vypracovanie odborného posudku k strategickému
dokumentu alebo odborného posudku k navrhovanej €innosti na uéely posudzovania vplyvov na

zivotné prostredie odborne spdsobilou osobu podla osobitného predpisu,
b) nadobudanie kniznych fondov alebo zbierkovych predmetov,

¢) tvorba, vyroba, oprava alebo udrzba scénickych a kostymovych vyprav, dodanie tovaru alebo
poskytnutie sluzieb na tvorbu, vyrobu opravu alebo udrzbu scénickych a kostymovych vyprav,
dodanie notového materialu, kupa hudobnych nastrojov, nahradnych dielov a prislusenstva hudobnych

nastrojov a oprava a idrzba hudobnych nastrojov,



d) tvorba, vyroba, oprava alebo udrzba expozicie alebo vystavy pre verejného obstaravatela, ktorym
je pravnicka osoba podla osobitného predpisu, dodanie tovaru alebo poskytovanie sluzieb na tvorbu,
vyrobu, opravu alebo udrzbu expozicie alebo vystavy pre verejného obstardvatela, ktorym je
pravnickda osoba podla osobitného predpisu, a dodanie tovarov, poskytnutie sluzieb alebo

uskutoc¢nenie stavebnych prac na Gcely restaurovania zbierkovych predmetov,

e) vytvorenie a dodanie vysledkov vlastnej tvorivej dusevnej ¢innosti, ktorej vysledkom je divadelné
dielo, hudobné dielo, slovesné dielo alebo folklorne dielo alebo vykonanie a pouzitie umeleckého

vykonu chraneného podl'a osobitného predpisu,

f) tvorba, vyroba, oprava alebo udrzba 'udovych umeleckych vyrobkov na ugely Fudovoumeleckej
vyroby, dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzieb na tvorbu, vyrobu, opravu alebo Gdrzbu l'udovych
umeleckych vyrobkov na ucely 'udovoumeleckej vyroby a vykup vyrobkov, ktoré su vysledkom
I'udovej umeleckej vyroby verejnym obstaravatelom, ktory je pravnickou osobou podla osobitného

predpisu.

3) Smernica je primerane zavidzna pre vSetkych &lenov organizicie, podielajice sa na postupe
y

zadé4vania zékazky v jednotlivych etapach procesu verejného obstaravania.

(4) Pri zakazkéch s nizkou hodnotou na dodanie tovarov, uskuto¢nenie stavebnych prac a poskytnutie
sluzieb organizacia postupuje v sulade s prislusnymi pravnymi predpismi, touto Smernicou
a dodrziava principy hospodarnosti vynaloZenia verejnych financii, efektivnosti, G¢innosti, ucelnosti,
transparentnosti, podpory cestnej hospodarskej stitaze, proporcionality, nediskriminacie a rovnakého

zaobchadzania.

(5) Organizacia je povinna zabezpecit, aby vo verejnom obstaravani nedoslo ku konfliktu

zdujmov, ktory by mohol narusit alebo obmedzit hospodarsku staz alebo porusit princip
transparentnosti a situdciu, ak zainteresovana osoba, ktora méze ovplyvnit' vysledok alebo priebeh
verejného obstardvania, ma priamy alebo nepriamy finanény zaujem, ktory moZno povazovat za
ohrozenie jej nestrannosti a nezavislosti v stvislosti s verejnym obstardvanim. Zainteresovanou
osobou je najméd zamestnanec organizdcie, ktory sa podiela na priprave alebo realizacii verejného
obstaravania alebo ina osoba, ktora poskytuje organizacii podpornt ¢innost’ vo verejnom obstaravani a
ktora sa podiel'a na priprave alebo realizacii verejného obstardvania alebo osoba s rozhodovacimi
pravomocami verejného obstaravatela, ktora méze ovplyvnit' vysledok verejného obstardvania bez
toho, aby sa nevyhnutne podielala na jeho priprave alebo realizacii. Organizacia je povinna prijat

primeran€ opatrenia a vykonat napravu, ak zisti



konflikt zaujmov, najmé vylucenie takejto osoby z procesu verejného obstaravania alebo tiprava jej

povinnosti s cielom zabranit’ pretrvavaniu konfliktu zdujmov.

Clanok 2
Zaradenie organizacie

Organizacia je verejnym obstaravatel'om podl'a ustanovenia § 7 ods. 1 pism. d) zakona o VO,
pravnickou osobou zaloZenou alebo zriadenou na osobitny ucel plnenia potrieb vseobecného zaujmu,
ktoré nemaju priemyselny charakter alebo obchodny charakter, a a) je uplne alebo z vicsej Casti

financovana verejnym obstaravatelom podl'a § 7 ods. 1 pism.

a) az d) zakona o VO,

b) je kontrolovana verejnym obstaravatel'om podl'a § 7 ods. 1 pism. a) az d) zékona o VO alebo

¢) verejny obstaravatel podl'a § 7 ods. 1 pism. a) az d) zakona o VO vymentiva alebo voli viac ako

polovicu ¢lenov jej riadiaceho organu alebo kontrolného organu.
Clanok 3
ZakazKky, typologia zakaziek

Zakazka na ucely tohto zakona je odplatna zmluva uzavreta medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravatelmi alebo obstaravatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uspeSnymi
uchadzaémi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych prac

alebo poskytnutie sluzby.
3.1Rozdelenie zakaziek podl’a predmetu obstaravanej komodity

Zakazka na dodanie tovaru

Zakazka na dodanie tovaru je zdkazka, ktorej predmetom je kupa, lizing, kupa tovaru na splatky alebo
prendjom tovaru s moznostou alebo bez moznosti odkupenia; moze zahriiat aj Cinnosti spojené s

umiestnenim a montazZou tovaru.

Zikazka na uskutocnenie stavebnych prac

Zakazka na uskuto¢nenie stavebnych prac je zakazka, ktorej predmetom je:

a) uskuto¢nenie  stavebnych prac alebo vypracovanie projektovej dokumentacie

a uskutoCnenie stavebnych prac stvisiacich s niektorou z €innosti uvedenych v oddiele 45 slovnika
obstaravania,

b) uskuto¢nenie  stavby alebo vypracovanie projektovej dokumentacie a uskuto¢nenie
stavby alebo

c) uskuto¢nenie stavby akymkol'vek spdsobom podla poziadaviek, ktoré urcil verejny

obstaravatel alebo obstaravatel’, ktory ma rozhodujtci vplyv na druh stavby alebo projekt stavby.

Zikazka na poskytnutie sluzby



Zikazka na poskytnutie sluzby je zakazka, ktorej predmetom je poskytnutie sluzby, okrem zékazky na

dodanie tovaru alebo uskuto¢nenie stavebnych prac.

Civilna zakazka
Civilna zdkazka na ucely tohto zakona je zakazka na dodanie tovaru, na uskuto¢nenie stavebnych prac

alebo na poskytnutie sluzby, ktora nie je zakazkou v oblasti obrany a bezpe&nosti.

3.2Rozdelenie zakaziek podl’a predpokladanej hodnoty obstarivanej komodity

V zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky sa zdkazky rozdeluju na zakazky nadlimitné,
podlimitné a zakazky s nizkou hodnotou. Organizacia pri zadavani nadlimitnych zdkaziek a

podlimitnych zakaziek postupuje podl'a prislusnych ustanoveni zékona o VO.

Clanok 4
Finané¢né limity zakaziek s nizkymi hodnotami

Pri zadavani zékaziek na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby
bezne dostupnych na trhu (tovary, stavebné prace alebo sluzba bezne dostupné na trhu), ktorych
predpokladana hodnota je v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva

uzatvéra na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok niz$ia ako 5 000 eur bez DPH.

Pri zadévani zdkaziek, ktoré nie sii zékazkami na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo
poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu (tovar, stavebné prace alebo sluzby iné ako bezne
dostupné na trhu) a ktorych predpokladana hodnota je v priebehu kalendarneho roka alebo pocas
platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok niz3ia ako:

- 20 000 eur bez DPH pri tovaroch (okrem potravin) a sluzbach mimo prilohy €. 1 zdkona o VO,

- 70 000 eur bez DPH pri stavebnych pracach,

- 200 000 eur bez DPH pri sluzbach uvedenych v prilohe ¢. 1 zdkona o VO.

4.1 Komodity bezne dostupné na trhu

Komodita Predpokladana hodnota ziakazky Postup zadavania
Tovary PHZ < 5000,00 Eur § 117 zakona o VO
Sluzby

Stavebné prace




4.2 Komodity iné ako bezné dostupné na trhu

Komodita Predpokladana hodnota zakazky Postup zadavania
Tovary PHZ <20 000,00 Eur § 117 zakona o VO
Sluzby mimo prilohy PHZ < 20 000,00 Eur § 117 zdkona o VO

¢. 1 zékona o VO
Stavebné prace PHZ < 70 000,00 Eur § 117 zdkona o VO
PHZ <200 000,00 Eur § 117 zédkona o VO

Sluzby podrla prilohy
¢. 1 zdkona o VO

Pozn.: Priloha ¢. 1 zakona o VO, ktora vymedzuje tu zaradené sluzby, tvori prilohu ¢&. 4 tejto

smernice.
4.3 BeZne dostupné tovary, sluzby alebo stavebné prace na trhu
Bezne dostupnymi tovarmi, sluzbami alebo stavebnymi pracami na trhu st:

(1) Bezne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu st také tovary, stavebné prace alebo
sluzby, ktoré

a) nie su vyrdbané, poskytované alebo uskuto¢riované na zaklade 3pecifickych a pre dany pripad
jedinecnych poziadaviek,

b) su ponukané v podobe, v ktorej st bez vicsich Gprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
poskytnuté alebo uskuto¢nené a zarovern

c) su spravidla v podobe, v akej st dodavané, poskytované alebo uskutociiované pre verejného
obstaravatela a obstaravatel'a, dodavané, poskytované alebo uskuto¢fiované aj pre spotrebitelov a iné

osoby na trhu.

(2) Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami su najmé tovary, stavebné prace
alebo sluzby, urené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb verejného obstaravatela a

obstaravatel'a.
(3) Bezne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami su najmé tovary a sluzby spotrebného charakteru.

(4) Organizécia prostrednictvom povereného pracovnika pri kvalifikacii beznej dostupnosti na trhu
vykond test (overenie) beznej dostupnosti, ktorymi verifikuje status obstardvaného tovaru, sluzieb
alebo stavebnych prac vo vztahu k zakonom uréenym podmienkam. Testovanie sa vykona na
konkrétny pripad tak, aby sa zohl'adnili vSetky vlastnosti dostupnosti dodavky, sluzby alebo stavebne;j
prace vo vztahu k aktudlnym trhovym podmienkam. K spravnej klasifikacii pracovnik organizacie
povereny spracovanim Specifikdcie pripravi podrobny opis predmetu zakazky so vSetkymi jeho

vlastnost'ami, parametrami, vratane



spdsobu jeho vyhodnotenia, pouzivania a dodacich podmienok. Test beznej dostupnosti ma pisomny

vystup, organizacia vyuziva formular uvedeny ako priloha ¢. 1 tejto smernice. Formular je

archivovany ako sti¢ast’ dokumentécie prislusného postupu zadavania zakazky.
4.4 Pravidla vypoctu predpokladanej hodnoty ziakazky

(1) Predpokladana hodnoty zakazky sa urluje ako cena bez dane z pridanej hodnoty. Predpokladana
hodnota zakazky je platnd v &ase zacatia postupu zadavania zakazky. Organizacia ur¢i
predpokladanu hodnotu zédkazky na zaklade tidajov a informaécii o zakazkach na rovnaky alebo
porovnatelny predmet zakazky. Ak organizacia nema tieto Uidaje k dispozicii, ur¢i predpokladanu
hodnotu zédkazky na zéklade Gdajov ziskanych prieskumom trhu s pozadovanym plnenim alebo na
zédklade udajov ziskanych inym vhodnym sposobom. Prieskum trhu sa primarne vykonava
elektronicky alebo ziskanim informacii o predmete obstaravania z ré6znych informacnych zdrojov
prostrednictvom cennikov, letdkov, telefonického rozhovoru, a pod., a to minimélne od troch

potencionalnych dodavatelov.

(2) Z vysledku prieskumu trhu vyhotovi zamestnanec povereny prieskumom trhu zapisnicu.

Dokumentécia z prieskumu trhu sa stava sti¢astou dokumentacie zo zadévania zékazky.

(3) Do predpokladanej hodnoty zakazky musi byt zahrnuta hodnota opakovanych plneni, ktoré sa
planuju zabezpecit, vSetky formy opcii a vSetky obnovenia zdkazky, ceny a odmeny, ktoré sa
poskytni uchadzatom alebo ucastnikom sitaze navrhov, predpokladana hodnotu tovaru alebo
sluzieb, ktoré organizacia poskytne dodavatelovi v stvislosti so zakazkou na uskutoCnenie
stavebnych prac, ak su potrebné na uskutocnenie stavebnych prac (aj pripadné vlastné plnenie
organizacie napr. vyuzitie vlastnych zamestnancov, vyuzitie nezamestnanych na vykonavanie VPP
pre organizaciu a pod.). Organizicia sa nesmie vyhnut aplikdcii kvalitativne vyssich postupov

(podlimitna zakazka, nadlimitna zakazka) rozdelenim predmetu zdkazky alebo zmluvy.

Clanok 5

Zadavania zakaziek s nizkymi hodnotami

(1) Verejny obstaravatel’ pri zaddvani zédkazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby vynalozené

naklady na predmet zdkazky boli primerané jeho kvalite a cene.

(2) Organizacia je povinna uverejnit v profile suhrnnu spravu o zékazkach s nizkymi hodnotami s
cenami vy$8imi ako 5 000 eur za obdobie kalendarneho Stvrtroka do 30 dni po skonéeni kalendarneho
Stvrtroka, v ktorej pre kazdu takuto zdkazku uvedie najmd hodnotu zdkazky, predmet zadkazky a

identifikaciu dodavatela.

3) Pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou sa nevyzaduje pisomna forma zmluvy okrem

pripadov, v ktorych to vyzaduju osobitné predpisy.



4)

Verejny obstaravatel eviduje vSetky doklady a dokumenty a uchovava ich pét rokov od

uzavretia zmluvy.

4)

)

ey

(2

3)

Clanok 6

Postup zadavania zikaziek s nizkou hodnotou bez vyuzitia elektronického trhoviska

Zakazka s nizkou hodnotou, ak ide o dodanie tovaru, poskytnutie sluzby alebo uskuto¢nenie
stavebnej prace nie beznych na trhu, sa zaddva na zaklade vykonaného cenového prieskumu,
pri ktorom su dodrzané principy rovnakého zaobchadzania, nediskriminacie, transparentnosti,
hospodarnosti, efektivnosti, proporcionality a u¢innosti.

Cenovy prieskum mozno vykonat faxom alebo mailom, tiradnym listom odoslanym poStou,
zverejnenim vyzvy na predkladanie ponuk na profile organizacie (elektronické uloZisko, ktoré
je sucastou Vestnika verejného obstaravania, na ktorom verejny obstaravatel’ uverejiiuje
informacie a dokumenty v zmysle zakona o verejnom obstaravani), na zaklade cennikov,
katalégov, informacnych materidlov a/alebo na zaklade predchadzajucich skusenosti s
hospodarskym subjektom. Zvoleny spdsob vykonania cenového prieskumu zohladrnuje najmi
predmet zakazky, jeho zlozitost a naro€nost, predpokladanti hodnotu zakazky tak, aby
vynalozené naklady na vykonanie cenového prieskumu boli primerané kvalite a cene na
predmet zakazky. Vzor vyzvy na predkladanie cenovych ponuk je uvedeny v prilohe ¢. 2
Smernice.

Z vykonaného cenového prieskumu organizacia vypracuje zaznam z vykonaného cenového

prieskumu, ktorého vzor je uvedeny v prilohe c. 3 Smernice.

Vysledkom cenového prieskumu je uzavreta pisomna zmluva, ktorej navrh vypractiva
organizacia alebo objedndvka, pripadne iny druh zaviazkového vztahu viazuci sa na predmet

zékazky.

Organizacia uchovava dokumentaciu o zadavani zakazky s nizkou hodnotou po dobu 5 rokov
odo dna jej zadania s prihliadnutim na zvoleny spdsob cenového prieskumu. Dokumentacia
obsahuje najmé interni poziadavku na verejné obstaravanie (ak sa pozaduje), spdsob uréenia
predpokladanej hodnoty zékazky vratane podkladov a materialov, podla ktorych bola urecena,
vyzvu na predlozenie ponuk, ponuky predlozené uchadza¢mi, zaznam z cenového prieskumu,
objednavku alebo zmluvu, pripadne d’alsie dokumenty s dérazom na ich preskumatelnost, bez
ohladu na pouzité prostriedky komunikacie. Organizacia je povinnd uverejnit v profile
verejného obstaravatel'a spravu o zakazkach s nizkymi hodnotami s cenami vys$§imi ako
5GGG eur za obdobie kalendarneho Stvrtroka do 30 dni po skonceni kalendarneho $tvrt'roka,

v ktorej pre kazdu takuto zakazku uvedie najmi hodnotu zakazky, predmet zakazky a



(6)

identifikaciu dodavatela.

Organizicia méze primerane pouzit postup zadavania zakazky s nizkou hodnotou podla tohto
¢lanku so stthlasom prislusného Statutarneho zastupcu ak ide o int zékazku ako je uvedend v

odseku 1 tohto ¢lanku a je splnend aspori jedna z tychto podmienok:

a) zakazka s nizkou hodnotou sa zaddva z dovodu &asovej tiesne nezavinenej verejnym
obstardvatefom za Casovi tiesen sa spravidla povaZuje potreba vykonania nevyhnutnych
opatreni na zabrdnenie a/alebo odvratenie hroziacich $kod spdésobenych Zivelnou udalostou

alebo opakované netispesné zadavanie zakaziek z dévodu nepredlozenia ziadnej ponuky,

b) tovar, stavebné prace alebo sluzby z technickych dévodov, umeleckych dévodov alebo z

dévodov vyplyvajucich z vyhradnych prav méze poskytnut iba jeden dodavatel,

c) ide o obstaranie tovaru, ktorého ceny su kétované a ktory sa nakupuje na komoditnej

burze,

d) z inych zdvaznych dévodov, pre ktoré nie je mozné pouzit iny postup uvedeny v tejto
Smernici a tento postup zadania nie je v rozpore s principmi uvedenymi v odseku 1 tohto
¢lanku.

Clanok 7

Postup zadavania zakaziek s nizkou hodnotou s vyuZzitim elektronického trhoviska

1

)

Zadanie zakaziek, ktorych predpokladana hodnota je niz§ia ako 5 000 eur a predmetom
ktorych st bezne dostupné tovary, sluzby alebo stavebné prace sa realizuje prostrednictvom

elektronického trhoviska.

Elektronické trhovisko je informaény systém verejnej spravy, ktory sliZi na zabezpecenie
ponuky a ndkupu tovarov, stavebnych prac alebo sluZieb bezne dostupnych na trhu, a to
aukénym postupom, ako aj na zabezpeCenie s tym suvisiacich ¢&innosti. Spravcom
elektronického trhoviska je Ministerstvo vnitra Slovenskej republiky (dalej len ,,ministerstva

vnutra®).



(3) Organizacia prostrednictvom povereného pracovnika zabezpeci trvaly pristup do portalu
Elektronického kontraktacného systému (d’alej len EKS) registraciou. Postup pre registraciu je
zverejneny na portali_www.eks.sk. Pravidla pre zadavanie zakaziek prostrednictvom EKS sa

radia Obchodnymi podmienkami elektronického trhoviska.

(4) Obchodné podmienky elektronického trhoviska upravuji, v rozsahu zakona, tieto oblasti
vztahov: a) podmienky pouzivania elektronického trhoviska z hl'adiska bezpe¢nosti, ochranu
osobnych udajov a inych dajov, postup registracie na elektronickom trhovisku a podrobnosti
o spdsobe preukazovania splnenia podmienok registracie, postup zverejiiovania ponuky na
dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby, rozsah denného ¢asu
kedy verejny obstaravatel' a obstaravatel méze elektronické trhovisko pouZzivat na verejné
obstaravanie, a komunikacie medzi uchadzaémi alebo zaujemcami a verejnym obstaravatelom
a obstaravatelom, b) nalezitosti zmluvy uzatvorenej medzi verejnym obstaravatelom alebo
obstaravatefom a zdujemcom, ktoré obsahuju najmi 1. moment a sposob vzniku zmluvy, 2.
komunikaciu zmluvnych stran, 3. mozZnosti skonéenia zmluvy, 4. sankcie za neplnenie
zmluvnych podmienok, 5. rozhodné pravo a spdsob rieSenia sporov zo zmluvy, 6. moment

nadobudnutia u€innosti zmluvy, ak ide o povinne zverejiovanti zmluvu.
Clinok 8
Pouzitie elektronickej aukcie

Organizacia moze aplikovat’ dopliiujucu elektronicktl akciu, povereny pracovnik ju realizuje vyuzitim
portalu Elektronického verejného obstaravania (EVO) na portali UVO alebo systémom zo Zoznamu
certifikovanych systémov podl'a zakona o VO zverejnenych na internetovom odkaze:
http://www.uvo.gov.sk/informacny-servis/certifikovane-systemy/zoznam-certifikovanych- systemov-
podla-zakona-c-3432Gl15 -z-z-532.html.

Clanok 9
Spolo¢né podmienky postupov

(1) Aplikéciu postupov zadavania zakaziek s nizkou hodnotou v organizacii vykonavaju poverené
osoby organizécie, pripadne externi poskytovatelia sluzieb.

(2) Vykonanim prieskumu trhu $tatutarny zastupca organizacie moze poverit zamestnanca prislusne;j
organizaénej zlozky, ktora ma vizbu k prislusnému postupu zadavania zakazky, resp. podl'a naplne
¢innosti.

(3) Za archivovanie dokumentacie z verejného obstaravania zodpoveda veduci organizaénej zlozky.

10



(4) Pri uzatvérani obchodno-zavizkového vztahu sa nevyzaduje pisomna forma, okrem tych pripadov,

kde si to vyzaduje vieobecne zavizny predpis.

(5) V pripade, ze vysledkom verejného obstaravania bude uzatvorend zmluva, po vyhodnoteni
prieskumu povereny pracovnik, resp. po vyhodnoteni ponuk predseda komisie predlozia pravnemu

oddeleniu informacie potrebné pre spracovanie zmluvy.

(6) Organizdcia je povinna raz Stvrtroéne zverejnit na svojej webovej stranke sthrnni spravu o
zakazkach s nizkou hodnotou, ktorych hodnota je vyssia ako 1 000,00 EUR. Pre kazdu zakazku je
povinné zverejnit' minimélne: identifika¢né Gdaje Gspesného uchiddzaca, predmet zakazky, hodnotu

zékazky. Sthrnnu spravu vypracuje povereny zamestnanec organizacie.

Clanok 10
Prechodné ustanovenia

1. Téato smernica nadobuda ¢innost’ dria 1.1.2017.

V  Trencianskych Tepliciach, 1.1.2017

O, .
PhDr. Stefan Skultéty

predseda predstavenstva

Oblastna organizacia cestovného ruchu
Trencianske Teplice
M.R. Stefanika 4
914 51 Trencianske Teplice
ICO: 42274885
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TEST BEZNEJ DOSTUPNOSTI

Formulir pre vykonanie testu beZnej dostupnosti

Priloha ¢. 1

INAZOV ZAKAZKY: «eoveiniiniiniiiiiiiiiiiniennieseneneestesesseessesssessesssessessesssessesssessesssessenssessasssessossassessesnessneens

Predpokladand hodnota ZAKAZKY: ........cccvurvieririiiieninininenenseniesesseessessessessesessessessessosensessssessessensenes

NiZSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 5 aZ 7 zdkona o VO sii vymedzené

kumulativnym spésobom a pri ,,teste beZnej dostupnosti“ musi byt naplnens kazda z uvedenych

podmienok:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu

Ano

Nie

1

nie st vyrabané, poskytované alebo
uskutocnované na zéklade $pecifickych a pre
dany pripad jedineénych poZziadaviek

su ponukané v podobe, v ktorej st bez vicsich
uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
poskytnuté alebo uskutoénené - t. j. neboli
Specifikované jedine¢né poziadavky

su v podobe, v akej st dodavané, poskytované
alebo uskutoc¢iiované pre verejného
obstaravatel'a a obstaravatel’a, dodavané,
poskytované alebo uskuto¢riované aj pre
spotrebitel'ov a iné osoby na trhu - t. j. nebolo
potrebné ich upravit' (ich vlastnosti, podobu)

V pripade, ak st odpovede na otazky &. 1 - 3 ANO, je mozné uviest, Ze predmet zakazky je v danom

¢ase bezne dostupny na trhu.

NiZzSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 6 a 7 stanovuji podporné pravidlo,

ktoré by malo uPahé&it’ spravnu kategorizaciu vo vzt'ahu k beZnej dostupnosti na trhu:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano

Nie

potrieb

4 | st uréené na uspokojenie beznych prevadzkovych

5 | st spotrebného charakteru
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V pripade, ak su odpovede na otazky &. 4 - 5 ANO, je pravdepodobné, ze predmet zékazky je v danom
¢ase bezne dostupny na trhu.

Prijimatel' berie na vedomie, Ze uvedenie nepravdivych informécii v tomto vyhlaseni je mozné
J
povaiovat’ Za podstatné poru§enie Zmluvy (o) pOSkytIlUti nenavratného finan¢éného prispevku.

Zaver*: Bezne dostupny/a tovar, sluzba Nie bezne dostupny/a tovar,

alebo stavebna praca sluzba alebo stavebna praca

*Nehodiace sa preskrtnite

Prijimatel’ uvedie konkrétne dévody, na zaklade ktorych formuloval svoje odpovede k podmienkam ¢&.
1 az 3 vo vztahu k danému predmetu zékazky.

Odévodnenie:
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Priloha ¢. 2

VZOR VYZVY NA PREDKLADANIE CENOVYCH PONUK
Zadavatel/verejny obstaravatel (nazov, adresa, kontaktna osoba, tel., email)

Nézov zakazky:

Opis predmetu zikazky: (opis pozadovaného predmetu obstardvania na dodanie tovarov,
uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluZieb, rozsah predmetu zikazky, vysledok
prieskumu, predpokladand hodnota zakazky, d'alSie relevantné skuto¢nosti viazuce sa k predmetu

zakazky)

Lehota plnenia zakazky:

Miesto realizacie zakazky:

Kritérium/kritéria pre hodnotenie poniik: (najnizia cena, ekonomicky najvyhodnejsia ponuka)
Podmienky udasti:

Obsah ponuky:

Lehota doru¢enia pontk:

Sposob predkladania ponuk: (postou na adresu zadavatel'a, mailom na emailovii adresu kontaktnej

osoby)

Podpis
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Priloha ¢. 3

SPRAVA

0 vykonanom prieskume trhu
vykonaného v zmysle § 102 zakona ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorsich predpisov

ZAKAZKA S NIiZKOU HODNOTOU

L, Verejny , Nézov: Oblastna organizicia cestovného ruchu Trenéianske Teplice
obstaravatel
Sidlo: M. R. Stefénika 4, 914 51 Trenéianske Teplice
OOCRTT Zastipeny: PhDr. Stefan Skultéty
ICO: 42274885
II. Forma prieskumu trhu III. Miesto
Osobne
Telefonicky
Prostrednictvom
internetu
Elektronickou postou
S pouzitim katalégu IV. Ditum
Iny sposob — uviest’:
V. Predmet obstaravania (zakazka) VI. Mnoizstvo

VII. Poradie uchadzacov:

; ; x Cena bez Subdodavka :
Oznadenie Sidlo ICO DPH v % Poradie
1.
2.
3.
VIII. Odovodnenie vyberu najispeSnejsieho uchidzaca
L Kritériom na vyhodnotenia bola najniz3ia cena za dodavku tovaru. 1
IX. Podiel subdoddvky, ak je znamy:
| v%: 0% [ve:0€ ]

X. Ozndmenie v Uradnom vestniku EU a vo VVO
[ Détum uverejnenia ozndmenia | Nezverejiiuje sa




Priloha ¢. 3

Odovodnenie vylié¢enia

Neobvykle nizka cena:

Iny dévod:

XII. Oddvodnenie pouZitia rokovacieho konania alebo sat’azného dialégu

Odovodnenie

Nevypliiovat’

XIIIL. Dovody zruSenia pouZitého postupu zad4vania zikazky

Doévody zruSenia

Nevypliovat’

XIV. Prehlisenie o nestrannosti a dovernosti verejného obstaravatel’a

Prehlasujem, Ze som nestranny a nie som zaujaty voéi uchadzadom

Osoba vykonavajuca prieskum (kontaktna osoba)

Funkcia

Podpis

Predseda spravnej rady OOCRTT




Datum a podpis osoby zodpovednej za vykonanie prieskumu:

Priloha ¢.4

SOCIALNE SLUZBY A INE OSOBITE SLUZBY Priloha &. 1 k zikonu 0 VO

Koéd CPV

Opis

75200000-8; 75231200-6; 75231240-8; 79611000-0; 79622000-0
[Zabezpecovanie pomocného personalu pre domécnost];
79624000-4 [Zabezpecovanie opatrovatel'ského personélu] a
79625000-1 [Zabezpecovanie lekarskeho personalu] od 85000000-9
do 85323000-9; 98133100-5, 98133000-4; 98200000-5; 98500000-8
[Sluzby domacnosti ako zamestnavatefov doméceho personalu] a
98513000-2 az 98514000-9 [Sluzby pracovnych sil pre domacnosti,
Sluzby pracovnikov agentir tykajiuce sa domdacnosti, Sluzby
kancelarskych pracovnikov pre domécnosti, Pracovnici na ¢as uréity
pre domécnosti, Pomocnice v domacnosti a Domace sluzby]

Zdravotnicke, socidlne a

suvisiace sluzby

85321000-5 a 85322000-2, 75000000-6 [Verejna sprava, obrana,
socialne zabezpecenie a s tym spojené sluzby], 75121000-0,
75122000-7, 75124000-1; od 79995000-5 do 79995200-7; od
80000000-4 Vzdelavacie a $koliace (vycvikové) sluzby do
80660000-8; od 92000000-1 do 92700000-8 79950000-8
[Organizovanie vystav, veltrhov a kongresov], 79951000-5
[Organizovanie seminarov], 79952000-2 [Sluzby na organizovanie
podujati], 79952100-3 [Sluzby na organizovanie kultiirnych
podujati], 79953000-9 [Sluzby na organizovanie festivalov],
79954000-6 [Sluzby na organizovanie ve&ierkov], 79955000-3
[Sluzby na organizovanie médnych prehliadok], 79956000-0 [Sluzby
na organizovanie veltrhov a vystav]

Administrativne
vzdelavacie,

kulturne sluzby

socialne,

zdravotnicke a|

75300000-9

Povinné socialne

zabezpecenie (1)

75310000-2, 75311000-9, 75312000-6, 75313000-3, 75313100-4,
75314000-0, 75320000-5, 75330000-8, 75340000-1

Sluzby tykajuce sa
poskytovania davok

98000000-3; 98120000-0; 98132000-7; 98133110-8 a 98130000-3

Iné sluzby pre verejnost,
socialne sluzby a osobné
sluzby vratane sluzieb
poskytovanych odborovymi
zvédzmi, politickymi
organizéaciami,
mladeznickymi
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zdruzeniami a iné sluzby

Clenskych organizacii.

98131000-0

Nabozenské sluzby

55100000-1 az 55410000-7; 55521000-8 az 55521200-0 [55521000-
8 Sluzby hromadného stravovania pre sikromné domacnosti,
55521100-9 Rozvoz stravy, 55521200-0 Donaska stravy] 55520000-
1 Sluzby hromadného stravovania, 55522000-5 Sluzby hromadného
stravovania pre spolo€nosti prevadzajice dopravu, 55523000-2
Sluzby hromadného stravovania pre iné podniky alebo iné institucie,
55524000-9 Sluzby hromadného stravovania pre skoly 55510000-8
Sluzby podnikovych a skolskych jedalni, 55511000-5 Sluzby
podnikovych a $kolskych jedalni a iné bufetové sluzby s
obmedzenou klientelou, 55512000-2 Sprava jedalni, 55523100-3
Skolské stravovanie

Hotelové a restauracné sluzby

79100000-5 az 79140000-7; 75231100-5;

Pravne sluzby, pokial nie su
vylucené podl'a § 1 ods. 2 pism.

n)

75100000-7 az 75120000-3; 75123000-4; 75125000-8 az 75131000-
3

Iné administrativne sluzby a
vladne sluzby

75200000-8 az 75231000-4

Poskytovanie komunélnych
sluzieb

75231210-9 az 75231230-5; 75240000-0 az 75252000-7;
794300000-7; 98113100-9

Sluzby stvisiace s vizbou,
sluzby verejnej bezpecnosti a
zachranné sluzby v rozsahu, v
ktorom nie su vyliéené podla §
1 ods. 2 pism. g)

79700000-1 az 79721000-4 [Patracie a bezpe¢nostné sluzby,
Bezpetnostné sluzby, Monitorovanie poplachov, Strazne sluzby,
Dozor, Stopovacie systémy, Sluzby na vystopovanie uteéencov,
Hliadkové sluzby, Sluzby na vydavanie identifikaénych preukazov,
Vysetrovacie sluzby and Sluzby detektivnej agentury] 79722000 -
1[Grafologické sluzby], 79723000-8 [Sluzby tykajuce sa analyzy
odpadu]

Patracie a bezpecnostné sluzby

98900000-2 [Sluzby poskytované organizaciami a organmi v
zahrani¢i (exteritoridlne)] a 98910000-5 [Sluzby charakteristické pre
medzindrodné organizécie a orgény]

Medzinarodné sluzby

64000000-6 [Postové a telekomunikacné sluzby], 64100000-7
[Postové a dorucovatel'ské sluzby], 64110000-0 [Postové sluzby],
64111000-7 [Postové sluzby suvisiace s novinami a periodikami],
64112000-4 [Postové sluzby suvisiace s listami], 64113000-1
[Postové sluzby stvisiace s balikmi], 64114000-8 [Priechradkové
postové sluzby], 64115000-5 [Prenajimanie postovych schranok],
64116000-2 [Sluzby poste restante], 64122000-7 [Sluzby internych
firemnych posli¢kov]

Postové sluzby

50116510-9 [Protektorovanie pneumatik], 71550000-8 [Kovacske
sluzby]

Rozne sluzby
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(1) Na uvedené sluzby sa tento zakon nevztahuje, ak st organizované ako sluzby
vSeobecného zaujmu nehospodérskeho charakteru.
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